2016-ban lefolytatott Magyar Allamkincstar helyszini ellendrzés

OSSZEFOGLALO JEGYZOKONYV

a Vilagi Zsidé Alapitvany (1121 Budapest, Budakeszi at 48.) magan ko&znevelési
intézményfenntartét (a tovabbiakban: Fenntarté) a fenntartisaban 1évé Lauder Javne Zsidd
Kozosségi Ovoda, Altalanos Tskola, Kézépiskola es Zenei Alapfoki Mavészeti Iskola (székhely:
1121 Budapest, Budakeszi at 48., telephelye: 1121 Budapest, Budakeszi ut 46.) koznevelési
intézmény (a tovabbiakban: Intézmény) altal ellatott feladatok alapjan 2014. januar 1-t61 2014.
december 31-ig terjedd idGszakra megilleté koltségvetési tamogatasok elszamolasanak helyszini
ellenérzeser6l.

Az ellenérzési célja annak megallapitasa volt, hogy a tamogatasok:
e clszamolasa megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak,
e jogszerd felhasznalasi kovetelményei biztositottak-e.

LEllendrzott tamogatasok:

Magyarorszag 2014. évi kozponti  koltségvetésérol szo1o 2013, évi CCXXX. torvény (a
tovabbiakban: 2014. évi Koltségvetési torvény)

A helyszini ellenérzés ideje, helye: 20106. februar 15-23., az Intézmény székhelye
Ellen6rzott idSszak: 2014. januar 1-t61 2014. december 31-ig

Ellen6rzést végeztek: Hercegh Ferenc (az ellendrzési vezetSije), Lévai Gabor es dr. Ban-CsSke
Melinda ellenérzési referensek.

A helyszini ellenérzési soran Fenntartd és az Intézmény részérdl jelen volt: Kisné Szekeres
Nora- meghatalmazassal

Megbizolevél szama: BPM-AHI /706-2/2016.
Ellen6rzési program szama: BPM-AHI/706-3/2016.

Az ellen6rzott dokumentumok, nyilvantartasok

Altalanos dokumentumok

e Alapit6 okirat. Nyilvantartasba vételi hatarozat. Makodési engedély.

e  OM azonosité kiadasardl sz6lé dokumentum.

e Foyéb okmanyok (aldirasi cim példany, bankszamlaszerz6dés hitelesitett masolata,
felhatalmaz6 nyilatkozat beszedési megbizas benyujtasara, nyilatkozat koztartozasrol,
fenntart6éi nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy az illetmények, bérek, ezek jarulékai
megfizetésre keriltek).

e DPénzugyi teljesitést igazolé  bizonylatok (bankszamla kivonatok  koztartozas
megfizetésérdl, illetve a tamogatas intézménynek térténd atutalasarol).

e Fves beszamol6 és fékonyvi kivonatok, szamviteli nyilvantartasok (f6konyvi kartonok,
vevok, szallitok nyilvantartasa, stb.) és szamviteli bizonylatok (szamlak, hazipénztari
bizonylatok).

e  Munkatgyi dokumentumok, bérszamfejtési bizonylatok, nyilvantartasok
(munkaszerzédések, munkakori leirasok, bérjegyzékek).

e Az intézmény koltségvetése.

e Az intézmény pedagogiai programja, valamint helyi tanterve és 6rarendje.



Intézményi koznevelési statisztika a 2013/2014. es 2014/2015. tanévre.

Az intézménnyel 2013. oktéber 1-jen, valamint 2014. oktGber 1-jén jogviszonyban all6
alkalmazottak, illetve tanuldk oktatdsi azonositd szamat tartalmazo lista.

Jogviszony megszinése, illetve igazolatlan mulasztas esetén tett intézkedések
dokumentumai.

Ovodai neveléssel kapcsolatban:

Tantigyi nyomtatvanyok: felvételi el6jegyzési napld, felvételi es mulasztasi nap16,
6vodai csoportnaplo, évodai toérzskonyv,

Igazolas, szul6éi nyilatkozat azon negyedik, illetve 6todik életévitket betoltott
ovodasokrol, akik az 6vodai nevelést elsé alkalommal veszik igénybe,

A tankotelezettség megallapitasahoz sziikséges szakvélemények,

A 7. életévet betoltott gyermek eseteben az 6vodai nevelés meghosszabbitasara
vonatkozo, a nevelési tanacsad6 vagy a szakért6i es rehabilitacios bizottsag altal kiadott
szakvélemény,

Nem magyar allampolgar évodas gyermek esetén a Magyarorszagon valo tartézkodas
jogcimet igazol6 okiratok (pl. tart6zkodasi engedély, regisztraci6s igazolas, tanulmanyok
folytatasa eseten tanuléi vagy hallgatél jogviszonyt igazold okirat, csaladtag csaladtagi
jogallasat igazolhatja sziletési anyakonyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi kivonat) — a
szil6kre vonatkozoéan is; sziil6k keresé tevekénységet igazolé dokumentumok.

Altalanos iskolai oktatasra, gimnaziumra es miivészeti szakkozépiskolara vonatkozéan:

Tantigyi nyomtatvanyok (beirasi napld, osztalynaplo, torzslap),

Egyéb tantgyi nyilvantartasok (bizonyitvany, vizsgar6l készitett jegyzékonyv),

Hazirend, tantargy felosztds, Orarend, szakmai program a vizsgalt id&szak
vonatkozasaban,

A tanuldi azonosité szamok intézményi szinti nyilvantartasa,

Felvételi vagy jelentkezesi lap,

Nem magyar allampolgarsagt tanulé magyarorszagi tartézkodasat igazolé6 dokumentum,
A magantanuldi és a vendégtanuloijogviszony létesitését alatamaszté dokumentumok,
Tandij vagy egyéb hozzajarulas fizetésérdl vezetett nyilvantartasok, szabalyzatok.

Alapfoku miivészetoktatasra vonatkozé dokumentumok:

Tantigyi nyomtatvanyok (beirasi napld, csoportnaplék, foglalkozasi napld, torzslap,)

A 20/2012. EMMI rendelet 107. § f) pontja, illetve a 229/2012. Korm. rendelet 37. §
(4) bekezdése szerinti szulSi nyilatkozat,

Szabalyzat a teritési dij fizetési rendjérdl,

Analitikus nyilvantartas a befizetett tandfjakrol, teritési dijakrdl, a befizetést igazolo
eredeti bizonylatok,

A teritési dij, tandifj mertekének megallapitasara szolgalé folyé kiadasok egy tanuléra
juté hanyadanak megallapitasara vonatkozoé szamitasok, azokat alatamaszté bizonylatok,
A koznevelési  kozfeladatok téritésmentes igénybevételét igazolé dokumentumok
(rendszeres gyermekvédelme kedvezmény megallapitasardl szolé hatarozat, sziiléi
nyilatkozat, szakértéi bizottsag szakvéleménye, szakorvosi igazolas),

Nem tankételes tanulé esetén iskolalatogatasi igazolas vagy egyéb dokumentum, amely
igazolja, hogy az adott tanulé a vizsgalt id6szakban tanuldi jogviszonyban volt nappali
rendszerd vagy nappali oktatas munkarendje szerinti oktatasban.



Etkeztetési tamogatasra vonatkoz6 dokumentumok:

e Elelmezési nyilvantartas, felhasznalast igazol6 szamlak, dokumentumok.

Tankonyv tamogatassal kapcsolatos dokumentumok:

e A tankonyvek atvételére vonatkoz6 név szerinti jegyzekei.

e Tankonyvek beszerzési szamlai, nyilvantartasba vételi dokumentumai.

e A kedvezményre valé jogosultsigot igazol6 dokumentumok:, hatarozat a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasardl, a szakértéi bizottsag szakvéleménye,
szakorvosi igazolas, csaladi potlék folydsitasardl kiallitott igazolas.

e Gyamhatosagi hatarozat az ideiglenes hatallyal elhelyezett, atmeneti vagy tartds
nevelésbe vett, illetve allami vagy intézeti nevelésbe vett tanulérol.

e IgénylS lap; a tankonyvek konyvtari allomanyba vételérdl sz616 dokumentum.

e Intézményi kimutatds art6l, hogy a 17/2014. EMMI rendeletben meghatirozott
jegyzék szerint, milyen tankényvek vasarlasara kertlt sor.

Pedago6gusokra vonatkozé dokumentumok:

e Alkalmazasi okmanyok (munkaszerz6dés/megbizasi szerz6dés, munkakori leirasok),
e végzettséget igazolé dokumentumok,
o Kifizetéseket igazolé dokumentumok.

A helyszini ellendrzési soran készitett jegyz6konyv szama: BPM-AHI/706-4/2016.

Igazgatosagunk a helyszini ellenSrzési  el6segitése  érdekében kérte a  Fenntartétdl az
elszamolasaban szerepl6 adatok részletezését tartalmazé Tanusitvanyok kitoltését és az
ellenérzési megkezdését megel6zéen elektronikus utén torténé megkildését. A Fenntarté a
Tanusitvanyokat kitoltotte, azokat visszakuldte, illetve a kinyomtatott példanyokat a helyszinen
alairasaval és bélyegzovel hitelesitette.

MEGALLAPITASOK

A helyszini ellenérzési a fentiek figyelembevételével a kévetkezSket allapitotta meg:

A létszamadatok helyesen lettek megadva a tényadatok és a normativa igénylés soran.

A munkatigyi dokumentumok szerint a 2013. okt6ber 1-jei koznevelési statisztikai id6pontban
intézményvezeté és intézményvezetS-helyettes nem allt alkalmazasban és  egyetlen
ovodapedagogus sem rendelkezett a Koznevelési torvény 67. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott pedagbgus- szakvizsga keretében szerzett intézményvezetSi szakképzetséggel,
valamint a 68. § (2) bekezdésében foglalt intézményvezet6i megbizashoz szikséges miniszteri
egyetértéssel.

Nem havi finanszirozasu tamogatasok- Tankdényv tamogatas

A miasodik évfolyamra a 2014/2015. tanévben jaré tanulok téritésmentes tankonvvelldtdsanak
tamogatasa a 2014. évi Koltségvetésii torvény 33. § (13) bekezdés aa) pontja szerint:

A Fenntarté az elszamolasaban a vizsgalt id6szakra a 2014. oktOber 1-jei id6pontnal 67 {6t
tuntetett fel, azonban a Tanusitvanyban csak 63 6 szerepel. A helyszini ellenérzés soran




megallapitottuk, hogy a Fenntarté az elszamolas soran tévesen adta meg az altalanos iskola
masodik évfolyamat 2014. szeptember 1-jen elkezd6 és 2014. oktdber 1-jén tanuldi
jogviszonyban allé tanuldk 1étszamat, mert a Tanusitvanyban szerepl6 adat a helyes.

A masodik évfolyamos tanulék téritésmentes tankonyv ellatasa soran figyelembe vehet6
létszam 63 £6, amely 4 f6vel kevesebb az elszamolasban féltintetett 1étszamnal.

Az els6 évfolyamos tanuldk téritésmentes tankonyvellatasainak tamogatasa soran
figyelembe vehet6 létszam 60 f6, amely 2 fével kevesebb az elszamolasban feltiintetett
létszamnal.

Ovodai, iskolai, kollégiumi étkeztetés tamogatasa

A Fenntarté az étkeztetést vasarolt szolgaltatassal, két feladat ellatasi helyen biztositotta és
kizarélag az Intézményben nevelt, oktatott gyermekek es tanulok utan igényelte a tamogatast.
Az ellenérzés soran bemutatasra kertiltek az élelmezési szolgaltatok altal az Intézmény szamara
havi bontasban kiallitott kozétkeztetési szamlak. Fentiek alapjan a kotott felhasznalasa timogatast
a Fenntarté az 6vodai, altalanos iskolai, gimnaziumi es szakkozépiskolai étkeztetéssel Osszefiiggd
kiadasokra hasznalta fel.

Az ellatottak szamanak meghatarozasa

Az Intézményben elektronikus napi nyilvantartas (Parragon étkezési nyilvantarté program) késziili
az étkez6krol, melyet naprakészen vezettek.

A Fenntarté az elszamolaskor nem minden esetben vette figyelembe a hianyzasokat és
lemondésokat. azonban a Tanusitvanyokban mar a helyes, korrigalt élelmezési napokat tintette fel.
A vizsgalat az 6voda, a gimnazium és a szakkozépiskola eseteben tételesen, az altalanos iskola
esetében szuroprobaszerden tortént.

A vizsgalt id6szakra elfogadhatd élelmezésben részesit6k éves létszama 8,73 6 (1.615/185),
amely 0,89 fével kevesebb, mint a Fenntarté 2014. évi elszamolasaban szereplé létszam.
Osszességében a fenti jogcim esetében a 2014. januar 1. és 2014. december 31. kozétti idészak-
ra elfogadhat6 élelmezésben részesit6k éves 1étszama 348,30 £6, amely 7,78 fével kevesebb, mint
a Fenntart6 2014. évi elszamolasaban szereplé adat.



